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I. SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA, FELADATA

Az SZMSZ célja, feladata

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatdrozza meg az intézmény Szervezeti
felépitését, mikodésének belsod rendjét, a kiilso €s belsd kapcsolatara vonatkozé
megallapodasokat €s azon rendelkezéseket, melyeket jogszabaly nem utal mas
hataskorbe.

Az SZMSZ a kialakitott és miikddtetett tevékenység-csoportok €s folyamatok
0sszehangolt kapcsolati és miikodési rendszerét tartalmazza.

Az SZMSZ alapijaul szolgald jogszabalyok:

A kozoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény (Kt.)

11/1994. (V1. 8.) MKM rendelet

32/2008. (XI. 24.) OKM rendelet

A 138/1992.(X.8.) Kormanyrendelet

A tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001. évi XXXVII. torvény és az ezt modosité 2004. évi
XVILI. tv.

23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

Az allamhéztartas mikodési rendjérol sz616 217/1998. (XII. 30.) Korm. rendelet

A koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasarol szold 2008. évi C. torvény

2008. évi XLVIII. torvény a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl €s egyes
korlatairdl

Egyéb felhasznalando jogszabalyok:

Az allamhaztartas sz6l6 1992. évi XXXVIII. torvény

249/2000. (XII.24.) Korm. rendelet az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kitelezettségeinek sajatossagairol

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény - a Munka
Torvénykonyvével (1992. évi XXII. torvény)

A nemgzeti €s etnikai kisebbségek jogairol sz616 1993. évi LXXVIL. torvény

1999. évi XLIL. tv. 4.§ (7) nemdohanyzok védelme

1997. évi XXXI torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodésiik
feltételeirdl

149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és
gyamiigyi eljarasrol

26/1997.(1X. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasarol (Lasd: Kt.41.§ (5) bek.)
89/1995. (VII. 14.) Korm. rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol
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27/1995. (VII. 25.) NM rendelet a foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatasrol

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésrdl, a pedagdgus-
szakvizsgarodl, valamint a tovabbképzésben résztvevok juttatasairdl €s kedvezményeirdl
16/2004. (V.18.) OM-GyISM egyiittes rendelet az iskolai sporttevékenységrol

Szombathely Megyei Jogi Varos Onkormanyzatédnak rendeletei:

29/2004.(VI. 30.) sz. rendelet Szombathely Megyei Jogi Viaros Onkormanyzata
vagyonardl, a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol

13/1993. (IV. 29.) sz. rendelet a szocialis igazgatasrol, a gyermekek védelmérdl és az
egyes szocialis ellatasi formak szabdalyairdl

39/1995. (XI. 23.) sz. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben fizetendd tandijak és
téritési dijak rendszerének szabdlyair6l. A tandij és a téritési dij szocidlis helyzet alapjan
torténd csokkentésének elveit és a befizetés szabalyait az SZMSZ-ben kell meghatarozni.
27/2007. (XI. 29.) sz. rendelet Szombathely Megyei Jogii Varos Kozgyiilésének
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol. A 84. § (4) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi
intézmények SZMSZ-ét atruhazott hataskdrben a polgarmester hagyja jova.

1990. évi LXV. tv. a helyi 6nkorményzatokrol

Szombathely Megyei Jogi Varos mindenkor érvényes koltségvetési rendelete

II. SZMSZ ALTALANOS RENDELKEZESEI, AZ SZMSZ HATALYA

e A Paragvéri Utcai Altalanos Iskola kozoktatasi intézmény szervezeti felépitésére és
milkodésére vonatkozo szabalyzatot az intézmény vezetdjének eldterjesztése alapjan
a neveldtestiilet 1998. év januar ho 8. napjan fogadta el.

a modositasokat 1998. VI.29-én

a modositasokat 2001. 1V. 28-4n.

A modositasokat 2004. XI. 29-én

A modositasokat 2009. augusztus 24-¢én

Az elfogadéskor a jogszabalyban meghatarozottak szerint egyetértési jogot

gyakorolt a didkonkormanyzat és az iskolaszék.

e Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat Szombathely Megyei Jog Varos
Polgérmestere ..... év ........ ho ....napjan tortént jovahagyasaval 1épett hatalyba és
ezzel az ezt megel6zd Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat érvénytelenné valt.

o A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat és a mellékletet képezd egyéb belsd
szabalyzatok betartdsa az intézmény valamennyi kézalkalmazottjara nézve kotelezod
érvényu.

e Jelen dokumentum jovahagyastol visszavonasig érvényes

Az iskolai dokumentumok nyilvidnossaga:

® Az SZMSZ az iskola honlapjan megtekinthetd és letolthetd, valamint a sziilok
szamara a konyvtarban, a dolgozok szamara a tanari szobaban és a gazdasagi
iroddban nyomtatott formaban all rendelkezésre.
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e Ezen rendelkezések a pedagdgiai program, a hazirend, a mindségiranyitasi program
¢s esélyegyenlOségi program nyilvanossagara is irdnyadoak.

® A hézirend minden osztalyteremben megtalalhato.

® a hazirendrdl, a pedagdgiai programrol, az SZMSZ-r6l az igazgatd, illetve az
igazgatd helyettesek minden honap elsé hétfojén a fogaddodra ideje alatt adnak
tajékoztatast.

Alapito okirat kelte: 2009. junius 23. szama: 80.064-4/2009.
Az intézmény neve és székhelye:
Paragvari Utcai Altalanos Iskola 9700 Szombathely, Paragvari u. 2.
Telephely: 9700 Szombathely Paragvari u.4. (14 tantermes iskolaépiilet)
Nyilvantartasi szama (torzskonyvi azonosité szam):
e Az intézmény MAK altal meghatarozott torzsszama: 425.708

Az alapitas idépontja:
Az intézmény miikodését jelen Alapitd Okirat alapjan 2009.janius 23. napjatol
veégzi. Tevékenysége jogfolytonosan kapcsolodik ezen Alapité Okirat jovahagyasa
elott végzett feladataihoz. Intézménytorténeti szempontbol az alapitas éve: 1906.
Az iranyité szerv, illetve az alapitoi jogokkal felruhazott iranyité szerv neve,

székhelye:

e Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgytilése
e 9700 Szombathely Kossuth Lajos utca 1-3.
A fenntarté neve és cime::

e  Szombathely Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
e 9700 Szombathely Kossuth Lajos utca 1-3.

Besorolasa:
o A tevékenység jellege alapjan: kozszolgaltato koltségvetési szerv, kdzintézmény
o A feladatellatashoz gyakorolt funkci6 szerint: 6nalldan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv
e Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol: teljes jogkorrel
rendelkezd koltségvetési szerv.

Kozvetlen jogelodjének torzskonyvi azonositéja, neve, székhelye, adéazonosito
szama:

e 421151-2-29 Haman Kato Altalanos Iskola

e 9700 Szombathely, Himén Kato utca 2.

Az intézmény korbélyegzdéjének felirata:
Paragvari Utcai Altalanos Iskola Szombathely Paragvari u. 2.
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Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 7

Az intézmény miikodési kore: Szombathely varos kozigazgatési terlilete. Az
Onkormanyzat altal meghatarozott miikodési keretei kozott kotelezo felvételt biztosito
altalanos iskola. Szabad kapacitasa terhére bejard tanulokat fogad.

Az intézmény jogallasa: 0nallo jogi személy

Az intézmény tipusa: altalanos iskola /nyolc évfolyamos
OM azonositdja: 036614

Az intézmény kapacitasa:
A felvehet6 maximalis tanulolétszam: 896 6

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

Alaptevékenységi szakagazat: 852010 Alapfoku oktatas ( Alapfokt milvészetoktatas
kivételével)

Az intézmény alaptevékenységei:
Az intézmény nevelési-oktatési tevékenységét a kozoktatési torvény eldirasai, az
intézményi pedagdgiai program és helyi tanterve, valamint Szombathely Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata nevelési oktatasi intézményeinek feladat ellatasi,
intézménymuikodési €s fejlesztési terve alapjan végzi.
Az 6nkormanyzat a kerettantervek alapjan elkészitett helyi tantervek és a modositott
pedagogiai programok megvalositasahoz a kdzoktatasi torvény altal eldirt, kotelezoen
adand¢6 orakeretet, illetve orakedvezményeket biztositja.

2009. december 31-ig alkalmazott szakfeladatok

80121-4 Nappali rendszerti, altalanos miveltséget meglapozo iskolai oktatas (tankoteles

koruak altalanos iskolai oktatasa-nevelése)

e az altalanos miiveltség megalapozasa,

e a tarsadalmi egyiittéléshez, az 6nmiiveléshez, a munkavégzéshez, a
tovabbtanulashoz sziikséges alapvetd képességek kialakitasa,

e az eltérd ilitemben fejlodo tanulok képességeinek egyéni fejlesztésérdl torténd
gondoskodas,

e kozépfoku oktatasra torténd felkészités,

e az alapmiiveltségi vizsgéra torténd felkészités az iskola évfolyamszamanak
megfeleld kovetelmények teljesitésével,

e agyermek-¢és ifjisagvédelem teriiletén megel6zo és feltaro tevékenység, -

¢ a didkdnkormanyzatok miikodési feltételeinek biztositasa,

80122-5 Sajatos nevelési igényll tanulok nappali rendszerti altalanos iskola nevelése,
oktatasa

o A szakértdi és rehabilitacios bitzottsag altal készitett szakvélemény alapjan
ellatja a megismerd funkcidk vagy a viselkedés fejlédésének organikus okra
visszavezethetd, illetve organikus okra nem visszavezethetd tartos és stlyos
rendellenességével kiizdd sajatos nevelés igényli tanulok integralt nevelését —
oktatasat az Aranyhid Nevelési-Oktatési Integracios Kozpont illetve a Nevelési
Tanéacsad6 kozremiikodésével

ParagvariUtcai Altaldnos 1skola
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Az iskola nevelé-oktato tevékenységének sajatossagai:

Emelt 6raszami német és angol nyelvoktatas 3. évfolyamon

Emelt szintli német és angol nyelvoktatas 4-8. évfolyamon

Enek-zene oktatas emelt draszamban az 1-8. évfolyamon

Az iskola varosi szinten ellatja az altalanos iskolai gyogytestnevelési feladatokat

80511-3 Napkozi otthoni és tanuldszobai foglalkozas

92403-6 Diaksport

55232-3 Iskolai intézményi kozétkeztetés

75192-2 Onkorményzatok, valamint tobbcéli kistérségi tarsuldsok elszamolasai

Kiegészito és kisegito jellegii tevékenysége:
80591-5 oktatasi célok és egyéb feladatok

2010.januar 1. napjatol alkalmazasra keriilo szakfeladatok:

Kotelezo allami feladatként ellatando alaptevékenysége:

852 000 1
8520111

8520121

8520211

8520221

8559111

855912 1
8559141
8559151
4799011
562 9131

Alapfoku oktatas intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (1-4

¢vfolyamon)

Sajatos nevelési igényti altalanos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése,

oktatéasa (1.4. évfolyamon)

Altalanos iskolai tanulok nappali rendszerii nevelése, oktatasa (5-8.

évfolyamon)

Sajatos nevelési igénytli altalanos iskolai tanulok nappali rendszerti nevelése,

oktatéasa (5-8. évfolyamon)

Altalanos iskolai napkdzi otthoni nevelés

e az 4ltalanos iskolasok tanitasi idon kiviili ellatésa, feliigyelete, szervezett
foglalkoztatasa, korrepetalasa, az iskolai munkara valo felkésziilésének
szakszerl segitése a torvényben meghatarozott keretek kozott.

Sajatos nevelési igényli tanulok napkdzi otthonos nevelése

Altalanos iskolai tanulészobai nevelés

Sajatos nevelési igényll tanuldk altalanos iskolai tanuldszobai nevelése

Tankonyvforgalmazas koltségvetési szervnél

Iskolai intézményi étkeztetés

e az alapfoku iskolai oktatasban részestild tanuloknak biztositott
étkeztetés, kiilon szolgaltatasi megallapodas alapjan.

910 121 1 Konyvtari allomany gyarapitdsa, nyilvantartasa

841 901 1 Onkormanyzatok, valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok elszamoldsai
931 204 1 Iskolai didksport-tevékenység €s tdmogatasa

682 001 1 Lakodingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682 0021 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

ParagvariUtcai Altaldnos 1skola
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Kiegészito tevékenység:

682 001 2 Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

682 002 2 Nem lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
856 009 2 Egyéb oktatast kiegészitd tevékenység

o beszédhibas tanulok részére logopédiai foglalkozasok szervezése a
kozoktatési torvényben eldirtaknak megfelelden
. a kozosségbe nehezen illeszkedd, kiilonleges nevelési modszereket

igényl6 tanuldk iskolai neveléséhez, a tanulok fejlettségi, képesség-¢és
teljesitményvizsgalatahoz a Nevelési Tanacsado €s a Tanulasi Képességeket
Vizsgald Szakeértdi Bizottsag igénybevétele,

. a lelkileg sériilt €s emiatt tanulmanyi, vagy magatartasi
problémakkal kiizd6 tanulok iskolai neveléséhez a Nevelési Tanacsado és a
Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi Bizottsag igénybevétele,

. segitségnyujtas a palyavalasztashoz, tovabbtanulashoz a Nevelési
Tanacsado igénybevételével.
. szil61 igény esetén térités ellenében tanfolyamok szervezése

Kisegitd tevékenysége
Kisegitd tevékenységének fels6 hatara a szerv kiadasaiban: -

Az intézmény vallalkozasi tevékenységet nem folytat
Villalkozasi tevékenységei aranyainak fels6 hatara a szerv kiadasaiban: -

A feladat ellatasat szolgal6 vagyon: az intézmény hasznalataban levd korlatozottan
forgalomképes dnkormanyzati vagyon az alabbiak szerint:

a/ a 6105 hrsz. Alatt talalhato kizarélagos onkormanyzati tulajdonban 1évé 4994m’
nagysagu — természetben Szombathely, Paragvari utca 2. szam alatti
ingatlanvagyon, valamint a 6104 hrsz. Alatt talalhat6 kizarélagos dnkormanyzati
tulajdonban 16v6 6380 m® nagysagl — természetben szombathely Paragvari utca 4.
sz. alatti ingatlanvagyon;

b/ leltar szerinti ingdvagyon:

e az érték szerinti nyilvantartasok alapjan.

A hasznalatba adott vagyon feletti rendelkezési jog:
Szombathely Megyei Jogli Varos Onkorméanyzata vagyonarél , a vagyontargyak
feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél szold 29/2004. (VI1.30.) szama
onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint.

Az intézmény vezetéjének kinevezési rendje:
Az intézmény vezetdjét a vonatkozo jogszabalyok alapjan eldirt palyazati eljarassal
Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgyiilése nevezi ki.

Az intézményv képviseletére jogosult:
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az iskola igazgatdja, illetve az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzataban
meghatarozottak szerint.

Foglalkoztatottakra vonatkozo foglalkoztatasi jogviszonyok:
Az intézmény alkalmazottainak foglalkoztatasa a kozalkalmazottak jogallasarol
sz616 1992. évi XXXIII. Tv. alapjan torténik
Meghatarozott feladatok ellatasa megbizasi szerzddéssel, a Ptk. Szabalyainak
figyelembe vételével torténik.

Jelen Alapit6 Okirat érvényes mindaddig, amig modositasat az alapito szerv nem
kezdeményezi.

1. AZ ISKOLA SZERVEZETI RENDIJE, IRANYITASA

./ Az iskola szervezete:
Az iskola igazgatosagat /iskolavezetés/ az igazgatd é€s kozvetlen munkatdrsai
alkotjak.
Az igazgatd kozvetlen munkatérsai:
e igazgatOhelyettesek,
e gazdasagi vezeto.

Az iskola felelds vezetdje az igazgatd, aki munkajat a magasabb jogszabalyok, a
fenntart6, valamint az iskola belsd szabdlyzatai altal eldirtak szerint végzi.
Megbizatasa a magasabb jogszabalyokban megfogalmazott modon €s idétartamban
torténik.

Az igazgatd munkdjat az alabbi igazgatohelyettesek segitik:
e altalanos igazgatohelyettes,

e pedagogiai igazgatohelyettes 1.

e pedagodgiai igazgatd helyettes I1.

Az intézményvezetd kozvetlen munkatarsai az igazgatonak tartoznak felelosséggel
¢s beszamolasi kotelezettséggel. A szlik korli iskolavezetés hetente egy alkalommal
tart megbeszélést.
e Munkaidd beosztasuk:
¢év elején torténik Ugy, hogy amig a tanuldk az iskolaban tartdozkodnak az
igazgato ¢és helyettesei koziil egy az iskolaban tigyeletet tart.
Az igazgatdt tavollétében teljes jogkdrrel
e az altalanos igazgatohelyettes helyettesiti, latja el a vezetdi feladatokat,
e az § tavolléte esetén a pedagdgiai igazgatohelyettesek,
o a fentiek akadalyoztatdsa esetén: a helyettesitést a munkakozosség-vezetdok
latjak el az igazgato felkérése alapjan.

2./ Az iskola vezetdsége:
e aziskola vezetdségének tagjai:
igazgato,
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igazgatohelyettesek,

szakmai munkak6zosség-vezetok,
didkdnkormanyzat segitd tanara,
gyermek és ifjusagvédelmi felelos
ko6zalkalmazotti tanacs elnoke,
szakszervezet vezetdje,

valamint a témanak megfeleloen meghivottak.
Az iskola vezetdsége az iskolai élet egészére kiterjedd véleményezési ¢és
javaslattevd joggal rendelkezik. Rendszeresen, az iitemtervben meghatarozott
témakban havonta {ilésezik. A megbeszéléseket az igazgatd késziti el és vezeti.

Az iskolavezetdség tagjai a belsO ellendrzési szabalyzatban foglaltak szerint belsd
ellendrzési feladatokat is ellatnak. /SZMSZ 2. sz melleklet/.

3./ Az iskola dolgozoi:

a neveldtestiilet 1étszama a fenntarto altal engedélyezett 1étszam, amely a
tanulocsoportok valtozasaval nd, illetve csokken.
A gazdasagi vezet6 iranyitasa ala tartozik a pénztaros, a konyveld valamint a
karbantarto €s az egyéb technikai dolgozok.
Gazdasagi dolgozok:

gazdasagi vezetd 1 {0

konyvel6 1 {6
pénztaros 1 f6

Ugyviteli dolgozok:

iskolatitkar 1 6,

Technikai dolgozok:

takarito 11 fo,
karbantarto 110,

fité — udvari munkas 1 6,

kézbesito 1 f6

Az iskola dolgozoinak munkakori leirasat az SZMSZ 1.sz. melléklete tartalmazza.

4./ Az iskola szervezeti vazrajza

Igazgato
Altaldnos . Peda’go'giai P?dago'gifl ! L. - . .
igazgatohelyettes igazgato helyettes igazgato Gazdasagi vezeto iskolatitkar
l. helyettes I1.
Matematika-fizika als6s munkakd- napkozis konyveld
munkakdzosség zOsségek (tanitdk) | munkakdzosség
Természettudomanyi | osztalyfonoki Fejlesztd pénztaros
munka- munka- munkakdzosség
kozosség (biologia kozosség
foldrajz kémia) (osztalyfonokok)
technika- magyar- Konyvtar takaritok
informatika torténelem
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munkak0zosség munkak0zosség
nyelvi miivészeti tanuldszoba Karbantart6
munkak0z06sség munkak0z06sség
testnevelés diakonkormanyzat Fité — udvari
munkakdzosség munkds
kézbesitd
5/ A gazdasagi szervezet felépitése, feladata

Az iskola gazdasagi szervezete 3 fobol all: - gazdasagi vezetd — konyveld — pénztaros

A gazdasagi vezetd munkajat kozvetleniil az intézményvezetd, a konyveld és pénztaros
munkdjat a gazdasagi vezetd iranyitja és ellendrzi. A gazdasagi vezetd a jogszabalyok és az
intézmény szabdlyai szerint felelds a gazdasagi és pénziigyi tevékenységért, a pénziigyi fegyelem
megtartasaért, az iskola részére biztositott anyagi eszkozok takarékos és rendeltetésszerii
felhasznalasaért.

A konyveld és a pénztaros teljes feleldosséggel végzi az iskola gazdalkoddsa soran
felmeriilé gazdasagi — pénziigyi feladatokat. Kovetkezetesen ligyelnek a pénziigyi, bizonylati
fegyelem betartasara. A gazdasagi szervezet részletes feladatait névre a munkakori leirds, valamint
a gazdasagi szervezet ligyrendje tartalmazza.

IV. AZ ISKOLA NEVELOTESTULETE ES SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEI

1./ Az iskola nevelOtestilete

A nevel6testiilet a Kozoktatasi Torvény 56. paragrafusa alapjan a nevelési-oktatasi
intézmény pedagogusainak kozossége, nevelési €s oktatasi kérdésekben az
intézmény legfontosabb tanacskozd ¢€s hatarozathozo szerve. A neveldtestiilet
tagjai a nevelési, oktatdsi intézmény valamennyi pedagégus munkakort betdltd
alkalmazottja, valamint a fels6foku végzettséggel rendelkez6 mas munkakorben
dolgozok. A nevelési, oktatdsi intézmény nevelGtestiilete a nevelési és oktatéasi
kérdésekben, a miikodéssel kapcsolatos tligyekben, valamint e torvényben és mas
jogszabalyokban meghatarozott kérdésekben dontési, egyébként pedig
véleményez0 €s javaslattevd jogkdrrel rendelkezik.

A nevelGtestiilet dontési jogkdrébe tartozik:
e apedagogiai program és modositasanak elfogadasa,
az SZMSZ és modositasanak elfogadasa,
a nevelési-oktatasi intézmény éves munkatervének elfogadasa,
mindségiranyitasi program és esélyegyenléségi program
a nevelési-oktatasi intézmény munkdjat atfogod elemzések, értékelések,
beszamolok elfogadasa,
a hazirend elfogadasa,
¢ a nevel6testiilet nevében eljaré pedagdgus kivalasztasa,
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e az alapitd okiratban foglaltak szerint, a nevelési-oktatasi alapfeladatan
kiviil anyagi haszonszerzésre iranyuld tevékenység inditasa, feltételeinek
meghatarozasa, a bevétel felhasznalasi jogcimének megéallapitasa,

e a tanulok magasabb évfolyamba lépésének megallapitasa

e a tanulok fegyelmi ligyeiben val6 dontés, a tanuldk osztalyozo vizsgara
bocsatasa

e az intézményvezetdi palyazathoz készitett vezetési programmal
0sszefliggd szakmai vélemény kialakitasa

e jogszabalyban meghatarozott mas iigyek.

A nevel6testiilet véleményt nyilvanithat, vagy javaslatot tehet nevelési-oktatasi
intézmény miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni a
nevelGtestiilet véleményét a tantargyfelosztas elfogadasa elott, az egyes
pedagdégusok megbizdsainak elosztdsa soran, valamint az igazgatdhelyettesek
megbizasa, illetve a megbizas visszavonasa elott. A szakmai célokra rendelkezésre
allo pénzeszkozok felhaszndlasanak tervezésekor, a nevelési-oktatasi intézmény
fejlesztési —beruhdzasi terveinek megallapitasakor, valamint az iskolai felvételi
kovetelmények (pedagdgiai programban szabalyozva) meghatarozasakor.

2./ A nevelGtestiilet értekezletei
A nevelotestiilet az alabbi értekezleteket tartja:
e tanévnyito értekezlet,
felévi értekezlet
tanévzaro értekezlet,
félévi és év végi osztalyozo értekezlet,
nevelési értekezletek,
szakmai napok,
munkaértekezletek aktualis témakban.

Ha nevelGtestiilet 1o %- a, vagy az iskolavezetés sziikségesnek latja rendkiviili
nevelOtestiileti értekezlet hivhatdo Ossze az egyes problémak megoldasara. Kiilon
értekezletet hivhat 6ssze a nevel6testiilet egy-egy osztly tanulmanyi munkéjanak
¢s neveltségi szintjének elemzésére, értékelésére, az osztalykdzosségek
problémainak megolddsara. Az értekezleten csak az adott osztalykdzdsségben
tanitd6 pedagoégusok kotelesek részt venni. A nevelbtestiilet értekezletein
emlékeztetd feljegyzés késziil az elhangzottakrol.

3. A nevelGtestiilet dontései, hatdrozatai:

e A nevelGtestiilet dontéseit és hatdrozatait a jogszabalyban meghatarozottak
kivételével, valamint a pedagodgiai program elfogadasanak kivételével nyilt
szavazassal, egyszerli sz6tobbséggel hozza. A szavazatok egyenldsége esetén az
igazgatd szavazata dont. A dontések és hatdrozatok az intézmény iktatott
iratanyagaba keriilnek.
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e A pedagbgiai program elfogadasanal: nyilt szavazassal 90 %-0s szavazati
arannyal dont a nevel6testiilet. A nevelOtestiilet részvételi aranya minimum 75
%.0s.

e A nevelGtestiileti értekezlet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint 5o %-
a jelen van.

o A tantestiileti értekezletekre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni akkor, ha az
aktualis feladatok miatt csak a tantestiilet egy része vesz részt az értekezleten.
(Kiilonb6z6 munkaidd-beosztas miatt).

4./ NevelOtestiilet altal 4truhazott feladatkorok

A neveldtestiilet a feladatkorébe tartozd tigyek elOkészitésére, vagy eldontésére
tagjaib6l meghatarozott idére, vagy alkalmilag bizottsagot hozhat Iétre, illetve
egyes jogkoreinek gyakorldsat atruhdzhatja a szakmai munkakozdsségekre, az
iskolaszékre vagy diakonkormanyzatra. Az  atruhdzott jogkdr gyakorloja a
nevelGtestiiletet t4jékoztatni koteles - a nevelOtestiilet altal meghatarozott
1dokozonként és modon - azokrdl az iligyekrdl, amelyekben a nevelGtestiilet
megbizasabol eljart.

a) fegyelmi iigyekben:

e A nevelOtestiilet a tanulok fegyelmi iigyeiben valdo dontést atruhazza az
iskolavezetés tagjaibol valasztott 4 fore /igazgato, pedagogiai igazgatdhelyettes,
osztalyfonoki munkak6zosség-vezetd, didkonkormanyzat segitd tanara /.

e Az iskola dolgozoéi ellen meginditott fegyelmi eljarasban a fegyelmi tanacsot az
iskolavezetdség tagjaibol az igazgato jeloli ki.

o A fegyelmi iigyekben eljar6 bizottsag a fegyelmi targyalast kovetd ot
munkanapon beliil koteles szoban tajékoztatni a nevelOtestiiletet a hozott
dontésrol.

b) A szakmai munkakozosség tagjai munkakozOsség-vezetdt valasztanak 5
évenként, a munkakdzosség tevékenységének szervezésére, iranyitasara,
koordinaldsdra. A munkakozGsség javaslatdra a megbizast az igazgatd adja. Az
igazgatd dontési jogkdrrel rendelkezik.

c¢) A szakmai munkakdzosségek ¢és tevékenységei:

A nevelGtestiilet feladatainak atruhdzasa alapjan a pedagodgiai programmal és az

éves munkatervvel 9sszhangban - a szakmai munkakozosségek feladatai:

e javitjak, koordinaljadk az intézményben folyé neveld-oktaté munka szakmai
szinvonalat, mindségét,

o fejlesztik a szaktantargyi oktatds tartalmat, tokéletesitik a modszertani
eljarasokat,

o végzik a tantargycsoportjukkal kapcsolatos palyazatok és tanulmanyi versenyek
kiirasat, lebonyolitasat, ezek elbirdlasat, valamint az eredmények kihirdetését,
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kialakitjadk az egységes kovetelményrendszert, felmérik és értékelik a tanuldok
ismeretszintjét,

szervezik a pedagogusok tovabbképzését, véleményezik a pedagodgus-
allashelyek palyazati anyagat,

az intézmény fejlédése érdekében pedagogiai kisérleteket végeznek,

javaslatot adnak a koltségvetésben rendelkezésre alld6 szakmai eldiranyzatok
felhasznalasara,

tamogatjak a palyakezddé pedagdgusok munkdjat, fejlesztik a munkatérsi
kozosséget.

Véleményezik az iskola vezetésére vonatkozd programokat ¢és fejlesztési
elképzeléseket.

d) A szakmai munkak6zosség-vezetd jogai és feladatai:

Osszedllitia az intézmény pedagodgiai programja ¢és munkaterve alapjan a
munkak6zosség €ves programjat,

iranyitja a munkak6zosség tevékenységét, felelds a munkakozOsség szakmai
munkdjaért, a szaktargyi oktatasért,

modszertani ¢és szaktargyi értekezleteket tart, bemutatd foglalkozasokat
/tanorakat/ szervez, segiti a szakirodalom felhasznalasat,

elbiralja és jovahagyasra javasolja a munkakdzdsség tagjainak tanmeneteit,
feliigyeli a tanmenetek szerinti elérehaladast €s a kdvetelményrendszernek valo
megfelelést,

javaslatot tesz a tantargyfelosztdsra, a szakmai tovabbképzésekre, a
munkakozosségi  tagok  jutalmazasara, kitlintetésére, kdzalkalmazotti
atsorolasra,

részt vesz az iskolai oktato-neveld munka belsé fejlesztésében /tartalmi és
modszertani korszertisités/

javaslatot tesz a koltségvetésben rendelkezésre allo6 szakmai eldiranyzatok
felhasznalasara,

segiti a palyakezdd pedagdgusok munkajat,

ellen6rzi a munkakozosségi tagok szakmai munkajat, munkafegyelmét, sziikség
esetén intézkedést kezdeményez az igazgatd felé. Szakmai véleményével segiti a
pedagdgusok értékelésére, mindsitésére iranyuld munkat.,

képviseli allasfoglalasaval a munkakozosséget az intézmény vezetdsége felé, és
az iskolan kiviil,

Osszefoglald elemzést, értékelést, beszamolot készit a munkakdzdsség
tevékenységérdl a nevelGtestiilet szamara, igény szerint az intézményvezetd
részére,

allasfoglalasa, javaslata, vélemény-nyilvanitdsa el6tt koteles meghallgatni a
munkakdzosség tagjait.

A munkak6zdsség vezetok munkéjukat munkakori leirds alapjan végzik.
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5./ A pedagdgiai munka belsé ellendrzésének rendje:

¢ A nevel6-oktatd munka belso ellendrzésének megszervezéséért és hatékony
mitkddéséért az igazgato felelds.
e A nevel6-oktatd munka belso ellendrzése a tanitasi orakon kiviil kiterjed a
tanoran kiviili foglalkozasokra is.
o Az ellendrzés teriileteit, konkrét tartalmat, modszerét és ilitemezését az évenként
elkészitett ellendrzési terv tartalmazza, amely a munkaterv része.
e A nevel6-oktaté munka belsd ellendrzésére jogosultak:
igazgato,
igazgatohelyettesek,
munkak6zosség-vezetok,
osztalyfonokok.
e Az igazgatd az intézményben folyd valamennyi tevékenységet ellendrizheti.
o Az igazgatohelyettesek ellendrzési tevékenységiiket a feladatmegosztasuk
szerinti teriileten végzik.
e A szakmai munkakdzdsség éves terv szerint részt vesz az intézményben folyo
szakmai munka ellendrzésében.
e A munkak6zosség-vezetdk az ellendrzési feladatokat a munkakdzdsseégiik
tagjainal végzik.
o Az osztalyfonokok az osztalyuk €s az osztalyukba jard tanuldk tanéran és
tanoran kiviili tevékenységét ellendrzik.

ellenérzés célja: hogy feltdrja a hibdkat,  hozzasegitsen ahhoz, hogy ne

ismétlédjenek meg €s ezzel a neveld-oktatd munka mindségét biztositsa.

Az ellenOrzés tapasztalatait egyénileg meg kell beszélni, sziikség esetén a
munkak6zosség tagjaival is. Alkalmazhato tapasztalatokat a feladatok egyidejii
meghatarozasaval értékelni kell.

Az ellenbrzés teriiletei: pl.

a tanulok tanulmanyi munkdja,

neveltségi szintje

fegyelmi helyzet
a pedagogusok nevel6-oktatd munkaja - munkafegyelem - adminisztraci6é -
szabalyok - hdzirend betartasa - az iskolai események eldkészitésének ellendrzése
stb. (Ellendrizziik a folyamatokat a célok megvalositasanak modjat, litemét.)

ellendrzés formai: tanérdn ¢és tandéran kiviilli latogatasok, felmérések,
eredményvizsgalatok,  személyes  beszélgetések, interjuk, alkalmankénti
megfigyelések, beszamolok, beszamoltatas (osztalyfonokok, munkakdzosség-
vezetok, igazgatohelyettesek).

tapasztalatok kozzététele, Osszegzése a beszdmolads szinterei: szakmai
munkakdzosségi megbeszélések, iskolavezetdségi megbeszélések,
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munkaértekezletek, a tartalmi munkat elemz6 és értékeld nevelGtestiileti
értekezletek.

Alkalmi feladatokra alakult munkacsoportok
Az iskolai munka egyes aktudlis feladatainak megolddsara a tantestiilet tagjaibol
munkacsoportok alakulhatnak a nevelOtestiilet vagy az iskolavezetés javaslata
alapjan.
Az alkalmi csoportok tagjait az igazgatd bizza meg.

6./ A kiemelt munkavégzésért jard kereset kiegészités elvei:
Az intézmény kollektiv szerzOdésében kertiltek szabalyozasra.

7./ Teljesitménypodtlék alkalmazasa:

A munkaltatd és a beosztott pedagogus — teljes munkaidében torténd foglalkoztatas
esetén — a munkaszerzddésben vagy a kozalkalmazotti kinevezésben megallapodhatnak
abban, hogy a heti teljes munkaidd keretei kozott, az adott munkaidére meghatarozott
kotelez6 orat legfeljebb heti hét o6raval megemelik. A megallapodas id6tartama nem
lehet rovidebb egy tanitdsi évnél, hatarozatlan idére is szolhat. A beosztott pedagdgus
szamara a végzett munkdval aranyos teljesitménypotiék jar. A potlék mértékérdl a
Kozoktatasrol szolo Torvény rendelkezik.

V. AZ INTEZMENYI KOZOSSEGEK, JOGAIK VALAMINT A KAPCSOLATTARTAS
FORMAI ES RENDJE

Az iskolak6zosség
Az alkalmazotti, sziiloi és tanuloi kozosségek Osszessége.

Az alkalmazotti kozdsség
A kozoktatasi intézményben kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszony
keretében foglalkoztatottak kozdssége. (Ktv. 121.§ (1) 2.)
Az iskolai kozalkalmazottak jogait és kotelességeit, juttatdsait, valamint iskoldn
beliili érvényesitési lehetdségeit a magasabb jogszabdlyok, valamint az iskolai
SZMSZ 3. sz. mellékletében talalhatdo Kozalkalmazotti szabalyzat (8.sz.) és a
Kollektiv Szerzddés (7.sz.) rogziti.

A sziil61 kozG6sség
A Kozoktatasi Torvény 59-61. paragrafusai rendelkeznek a sziilok kozosségérdl
valamint az iskolaszékrdl. Iskolankban a sziiléknek az oktatasi torvény
érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében sziildi kdzdsséget hoztak létre.
Iskolankban Sziil61i munkak6zosség mikodik.

Az osztélyok sziil6i munkakozosségét az egy osztalyba jard tanulok sziildi
alkotjak.
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Az osztélyok sziil6i munkakozossége a sziilok korébol két tagh képviseldt valaszt:
elndk
elndkhelyettes.

Az iskola SZK valasztmanyat osztalyonként egy-egy f6 képviseli.

o Az osztalyok sziildi munkakozosségének tevékenységét az osztalyfonokok
segitik. A sziléi munkakdzosségek véleményeiket, allasfoglalasaikat,
javaslataikat a valasztott SzK elndk vagy az osztalyfonok kozremiikodésével
juttatjak el az iskolavezetéshez. Az igazgatod évente két alkalommal tajékoztatja
az iskola munkdjarol, tevékenységérol az SzK valasztmanyat.

e A Sziil61 Munkakozosség képviseldjét meg kell hivni azokra a nevelGtestiileti
értekezletekre, amelyek témajanal a sziiloknek véleményezési joguk van.

Az iskolai SZK jogai:

Dontési jogkor:
e megvalasztja sajat tisztségviseloit,
e kialakitja sajat miikddési rendjét,
e képviseli a sziiloket az oktatasi torvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében.
Véleményezi:
e az iskola pedagogia programjat,
e hazirendjét,
e munkatervét,
e valamint az SZMSZ azon pontjait, amelyek a sziilokkel illetve a tanulokkal
kapcsolatosak.
Javaslattal élhet

® g sziiloi értekezlet témainak kivalasztasaban.

Az iskolaszék
Az iskoldban a magasabb jogszabdlyokban eldirtak szerint, az intézmény
milkddésében  érdekelt személyek és  szervezetek  egylittmiikodésének
elémozditasara a nevel6-oktatd munka segitésére, valamint az iskolahasznalok
érdekeinek jobb képviseletéért iskolaszék alakult.

Az iskolaszék a sziilok, a nevelOtestiilet, a fenntarté és a diakonkormanyzat

képviseldjebal all. Iskolankban 9 18. Az iskolaszék megallapitja miikddési rendjét,

munkaprogramjat és megvalasztja tisztségviseldit

e Az iskolai életr6l, munkatervrdl az iskola igazgatdja évente két alkalommal
tajékoztatja az iskolaszéket.

e Az iskolaszék elndoke meghivast kap a tanévzard értekezletre, melyen a tanév
munkéjat értékeljiik.

Az Iskolaszék jogai:
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Dontési jogkor:
e megvalasztja sajat tisztségviseloit,
e kialakitja sajat miikkddési rendjét,
e képviseli a sziiloket az oktatasi torvényben megfogalmazott jogaik
érvényesitésében.
Véleményezi:
e az iskola pedagogia programjat,
e munkatervét,

Egyetértési jogot gyakorol:
e Az iskola Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzatanak elfogadasakor
® A hazirend elfogadéasakor

e a villalkozas alapjan folyo oktatassal 6sszefliggd szolgéltatas feltételeinek
meghatarozasakor

e 2 8/2000. (V.24.) OM rendelet altal eloirt igazgatasi dij SZMSZ- ben térténd
szabalyozéasaban

Javaslattal élhet

® Az intézmény miitkodését érintd valamennyi kérdésben.

A tanulok kozossége

Az azonos évfolyamra jaré ¢és kozds tanuldcsoportot alkotd tanulok egy
osztalykozosséget alkotnak. Az osztalykozosség didkjai az oOrarend szerinti
tanorak tobbségét kozosen latogatjak. (Kivétel: pl. csoportbontds.) Az
osztalyk6zosség ¢€lén az osztalyfonok all. (Az osztalyfonok tevékenységét az
SZMSZ 1. sz. mellékletében talalhatdé munkakori leiras alapjan végzi.) Az
osztalyfonokot az osztalyfonoki munkakdzosség vezetdjének javaslata alapjan az
igazgato bizza meg.

A tanulok, a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére didkdnkormanyzatot
hoznak létre. A didkdonkormdnyzat irdnyitd szerve a didktandcs, tagjait az
osztalykozosségek delegdljak, osztalyonként egy-két tanulot. A didkdnkormanyzat
tevékenységét az onkormanyzat segitdtanara iranyitja.

A didkonkorményzat az érintett pedagdguson keresztiil is érvényesitheti jogait
vagy kozvetleniil fordul az iskola vezetdségéhez.

A didkonkormanyzati munkat munkabizottsagok segitik. Tagjai az osztalyok
megvalasztott képviseldi, illetve megbizott tagok.

Az operativ bizottsdgok alkalmi feladatok szervezésével jonnek létre, a feladat
teljesitésével megsziinnek.

A didkonkormanyzat legmagasabb tajékoztatd foruma az iskolagyiilés, amelynek
formdja a kiildottgyiilés. RésztvevOk: az osztdly didkbizottsagok, a
munkabizottsdgok tagjai, az iskola igazgatdja, a didkonkormanyzat vezetdje,
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segitftanara ¢és a didkonkormanyzat munkajat tdmogatd tandrok. Az
iskolagytiléseket évente két alkalommal hivjuk 6ssze az évi rendes diakgytilés
Osszehivasat az iskolai didkdnkorményzat vezetdje és az iskola igazgatdja kdzdsen
kezdeményezi. Rendkiviili didkkozgytilés 0sszehivasat az iskolai didkonkormanyzat
vezetdje, vagy az iskola igazgatdja kezdeményezheti.

Az iskolai didkdonkormanyzat munkajat segitd pedagogust a didktanacs javaslata
alapjan a nevel6testiilet egyetértésével az igazgatd bizza meg.( Az iskolai
didkonkormanyzat tevékenységét az SZMSZ melléklete tartalmazza.)

A Didkdnkormanyzat jogai:

Dontési jogkor: (neveldtestiilet véleménye meghallgatasaval)
megvalasztja sajat tisztségviseldit,
kialakitja sajat miitkodési rendjét,
a mikddéséhez biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol
e cgy tanitas nélkiili munkanap programjarol
Véleményezi:
e az iskola pedagogia programjat,

Javaslattal élhet

e Az intézmény miikodését, a tanulokat érintd valamennyi kérdésben.

A belsd kapcsolattartas formaja és rendje
Az iskola kiilonbozd kozosségeinek tevékenységét - a megbizott pedagogus, a
valasztott kozOsségi képviselok segitségével - az igazgato fogja Gssze.

A kapcsolattartas rendszeres formai:

e kiilonbozo értekezletek,
forumok,
bizottsagi iilések,
iskola-és évfolyamgyiilések,
nyilt napok,
tanacskozasok,
fogadoorak.

Az intézmény kozosségeinek kapcsolattartdsaban a rendszeres és konkrét
idépontot az iskola éves - illetve részletes havi - munkaprogramja tartalmazza,
amelyeket az iskola falitijsdgéra ki kell fliggeszteni.

Az igazgatdsag €s a nevelbtestiilet
A nevel6testiilet  kiilonbozé kozdsségeinek kapcsolattartdsa az  igazgato
segitségével a megbizott pedagdgusvezetdk €s a valasztott képviseldk utjan valosul
meg.

A kapcsolattartas forumai:
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o iskolavezetdségi megbeszélések,
e munkaértekezletek,
e megbeszelések.

Az iskolavezetés az aktudlis feladatokrol a tanariban elhelyezett hirdetotablan
valamint irasbeli tdjékoztatokon /korozokonyv/ értesiti a nevelOtestiiletet.

Az iskolavezetdség tagjai kotelesek:

e Az iskolavezetdség {ilései utan tdjekoztatni az iranyitdsuk ald tartozo
pedagdgusokat az iilésen elhangzottakrol,

e az iranyitasuk ala tartozd pedagodgusok kérdéseit, véleményeit, javaslataikat
szOban vagy irasban egyénileg vagy munkakozosségi vezetdjik illetve valasztott
képviseldik utjan kozolhetik az iskolavezetéssel, az iskola vezetdséggel és az
iskolaszékkel.

Az iskolaszék
Az iskolaszék az iskola kozOsségeivel az iskoldk teljes jogu tagjain és a
meghivottakon keresztiil tart kapcsolatot.
Az iskolaszék tagjai
e ¢vente legalabb egy alkalommal kotelesek tdjékoztatni az 6ket megvalasztokat
az iskolak tevékenységérol
e kotelesek az Oket megvalasztok kérdéseit véleményét, javaslatait az iskolak
tevékenységével kapcsolatban az iskolaszéknek a felvetést kovetd iilésen az
iskolaszék elé tarni.

A neveldk és a tanulok
Az iskolai €let egészerdl, az iskolai munkatervrdl az aktualis feladatokrol
az iskolai didkdnkormanyzat vezetOdségi iilésén és a didkkozgylilésen rendszeresen
évente legalabb egy alkalommal /az igazgatd/
e osztalyfonoki 6rdkon
¢ az iskola hirdet6tablajan tajékoztatjak a tanulokat,
o I[skolagjsag, iskolaradio, suliTV

A tanulok egyéni lemaradasardl a szaktanarnak folyamatosan szoban vagy irdsban
tajékoztatni kell.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik utjan kozolhetik az iskolavezetéssel, nevel6testiilettel
vagy az iskolaszékkel.

Minden hoénap utols6 hétféjén az igazgatd fogadoorat tart az iskola tanuloi
szamara.

A neveldk és a sziilok
e Az iskola munkatervérdl, aktudlis feladatokrol, eredményekrdl az igazgato
évente két alkalommal tajékoztatja az SZK vezetdségén keresztiil a sziiloket.
e az osztalyfondkdk az osztaly-sziildi értekezleten tdjékoztatjak a sziildket.
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Sziiloi értekezletek

Az osztalyok sziil6i kozossége szamara a sziiloi értekezletet az osztalyfonok tartja.
Minden tanév elsé sziiléi értekezletén - szeptember honapban - részt vesznek az
osztalyban tanité pedagdgusok is, akik elvarasaikrol (kolcsonodsen) tajékoztatjak a
sziiloket. A sziilok a tanév rendjérdl, feladatair6l az osztalyfondk és a szaktanari
tajékoztatd alapjan kapnak informaciot. A leendd elsé évfolyamosok sziileit az
iskola legkésobb junius elsd hetében tartando sziildi értekezleten tdjékoztatja - a
tanulok iskolakezdésének zavartalansaga érdekében. Az iskola tanévenként két
szUlo1 értekezletet tart: szeptember €s februar honapban.

Rendkiviili sziil6i értekezletet kezdeményezhet az iskolavezetés, az osztalyfonok és
az osztaly sziil61i munkak6zosség elndke, a felmeriild problémak megoldasara.

Sziiloi fogaddbrak

Az iskola valamennyi pedagégusa minden honap elsé hétféjén 16-18 ordig tart
szil6i fogaddorat.

Amennyiben a gondviseld fogaddoran kiviili id6pontban is talalkozni szeretne
gyermeke pedagdgusaval, egyéni egyeztetés utan teheti meg.

Rendszeres irasbeli tajékoztatas

Valamennyi pedagdgus koteles a tanuloéra vonatkozo minden érdemjegyet €s irdsos
bejegyzést az osztalynaplon kiviil a tanuld ellendrz6 konyvébe, téajékoztatod
flizetébe feltlintetni. Az ellen6rzé konyvben, tajékoztatd fiizetben a pedagdgusnak
minden bejegyzést datummal és kézjeggyel kell ellatnia, a szobeli feleleteket aznap,
az firasbeli teljesitményeket a kiosztds napjan. Amennyiben a tanuld ellendrzéje,
tajékoztatd flizete hianyzik, a hianyt a naplohoz csatolt fiizetbe datummal és
kézjeggyel ellatva be kell jegyezni.

VI. MUKODESI SZABALYOK

Az iskola gazdalkodasi jogkore: Onalldan gazdalkodd

Az eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag: teljes jogkdrrel rendelkezd
Szakagazati besorolas: 852010 alapfoku oktatas

TEAOR szém: 8520

Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa:

= Kotelezettségvallalas: Intézménylinkben kotelezettségvallalast csak az
intézmény vezetdje végezhet, a gazdasigi vezetd ellenjegyzésével. A
kotelezettségvallalas csak irdsban torténhet, mely alkalmazési okirat,
megrendelés vagy szerz6dés lehet. Nem sziikséges eldzetes irasbeli
kotelezettségvallalas a gazdasagi eseményenként 50.000 Ft-ot el nem érd
kifizetések esetében.
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= Ervényesités: Intézményiinkben az érvényesité a konyveld, aki irasos
megbizassal rendelkezik. Az érvényesit6t tavolléte esetén a pénztaros
helyettesiti.

= Szakmai érvényesités. iskolankban a szamladkon a teljesités tényét annak a
személynek az aldirasaval kell érvényesiteni, aki a vasarolt arut hasznalja,
vagy a megvételét engedélyezi, illetve a szolgaltatas tényérdl meggydzodik.
Az utalvanyrendeleten a szakmai érvényesitést az altalanos
igazgatohelyettes végzi.

=  Utalvanyozas: Utalvanyozasi jogkorrel az intézményvezetd rendelkezik.
Helyettese az altalanos igazgatOhelyettes. Az igazgatonak torténd
személyes kifizetést és koltségtéritést a fenntarté jovahagyasaval lehet
kifizetni. Az utalvanyozas csak a gazdasagi vezetd -ellenjegyzésével
érvényes.

= FEllenjegyzés: Ellenjegyzési jogkorrel a gazdasagi vezetd rendelkezik.

A miikodés rendje, a tanulok fogadasanak (nyitvatartas) és az intézményvezetdnek és
helyetteseinek a nevelési-oktatasi intézményben vald benntartozkodasanak rendje

Az iskolaépiilet nyitasa 7% orakor, zarasa az utolso foglalkozas végeztével torténik .

7% 6ratol az tigyeletes vezetd az igazgatéi irodaban, 7°°-t6] folyosonként az tigyeletes

nevel6 tartozkodik az épiiletben.

e A tanorai és tanoran kiviili tevékenységeket a tantargyfelosztas tartalmazza.

e Tanévenként a tandrai €s tanoran kiviili tevékenységek helyét a teremérarendben
jeloljik.

e Az épiiletekben az osztalyok elhelyezését a 1étszamok figyelembe vételével az
osztalyfonoki munkak6zosség végzi.

Az igazgato ¢€s helyettesei kozott tanév eleji egyeztetés alapjan torténik a munkaidd
beosztas gy, hogy a tanulok benntartdozkodasa idején valamelyikiik az intézményben
tartozkodjék. A beosztés a titkarsdgon kifliggesztésre keriil. 16.45-kor a tdvozo vezetd
utdn a szervezett foglalkozast tartdé pedagdgus tartozik feleldsséggel az intézmény
rendjéért.

A létesitmények hasznalati rendje

Az iskolaépiileteket cimtablaval, a tantermeket cimerrel kell ellatni.

Az iskola Iétesitményeit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen az
allagmegovas szem eldtt tartdsaval kell hasznalni.

Az iskola minden dolgozodja és tanuldja felelos a kozosségi tulajdon védelméért,
allagdnak megdrzéséért, az iskola rendjének, tisztasdgdnak meglrzéséért, az
energiafelhasznalassal valé takarékoskodasért, a tiiz és balesetvédelmi valamint
a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak pedagogus feliigyelettel
hasznalhatjak.

Tanitasi id6 utdn tanuld csak kiilon engedéllyel, vagy szervezett foglalkozas
keretében tartozkodhat az iskolaban.
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e A tanitdsi idon kiviili rendszeres foglalkozdsokon vald részvételt a sziild a
tanul6 ellenérz6jén, tajékoztatd flizetén keresztiil kéri, amit az osztalyfonok
hagy jova. A kiils6 szervezetekben, egyesiiletekben valo részvételrdl a sziild
ugyanitt vagy egyesiileti kikéré nyomtatvanyon tajékoztatja az iskolat.

e Az iskola épiiletét tanuld csak az osztalyfonoke, vagy az igazgatdhelyettes
engedélyével hagyhatja el tanitési ido alatt.

e Vagyonvédelmi okok miatt a tantermeket, szaktantermeket (ének, nyelvi,
szamitastechnika, konyvtar, kézmiives miihely, 61t6z6k, tancterem, fizika, kémia

eléadd) valamint a tantermekben 1év0 szekrényeket zarni kell. Az
osztalytermeket a foglalkozasok befejeztével a takaritds utdn a hivatalsegédek
zarjak.

e Az egyes helyiségek berendezéseit, eszkozeit elvinni csak az igazgato
engedélyével atvételi elismervény ellenében lehet.

Igazgatasi dijat kell fizetni, ha az iskola elveszett vagy megsemmisiilt bizonyitvanyrol
masodlatot, vagy potbizonyitvanyt allit ki, névvaltozas esetén (kivéve nemzetiségi
név felvétele) bizonyitvanyt cserél. Az igazgatasi dij 6sszege az elkészités évének
els6 munkanapjan érvényes minimalbér 10%-a. Az igazgatdsi dijat bevételi
pénztarbizonylat (nyugta) ellenében az iskola pénztaradban kell befizetni.

Az intézmény helyiségeinek bérbeadési rendje:

A kozoktatdsi intézmény a torvény 38.§(2.)pontja alapjan haszonszerzésre iranyuld
tevékenységet is folytathat. Az intézmény helyiségeinek, felszerelésének bérbeadasabol
(ha az nem sérti az alapfeladatok ellatasat) az érintett kozosségek véleményének
kikérésével az igazgatd dont.

A szerzOdésbe a helyiségek hasznalati rendjét, a bérbeadas koltségét meg kell hatarozni.
E feladatért a gazdasagi vezetd felelds.

Rekldmozas rendje:

Az iskola teriiletén csak a nevel6-oktatd munkaval Osszefliggd reklamtevékenység
folytathat6. Rekldmanyag csak az igazgatd vagy az igazgatd helyettesek engedélyével
helyezhetd ki.

A tanités kezdete 8.00 ora,

A tanitasi 6rak 45 percesek.

A sziinetek id6tartama lo, 15, 5 perces Indokolt esetben az igazgatd roviditett

orakat és sziineteket rendel el.

e Az ligyeletes neveld koteles a rabizott épiiletben, épiiletrészben a hazirend
alapjdn a tanulok magatartasat, az épliletek rendjének, tisztasdganak
megdrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

e A folyosdkon 7.30-8.00-ig, valamint az 6rakozi szlinetekben és az ebédeltetés
alatt tanari ligyelet miikodik. Kiilonds figyelmet kell forditani az osztalytermek
atadasara, atvételére az orakozi sziinetekben a kulturalt viselkedésre, az udvarra
torténd le illetve felvonulasra.
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e A tanitdsi id0 végén a tanuldok osztilyonként tdvoznak az iskolabol, illetve
mennek ebédelni.

e Tanuld a tanitdsi id6 alatt csak az osztalyfonoke, annak tavollétében az
igazgatdhelyettes engedélyével hagyhatja el az iskolat.

e A tanitdsi ordk zavartalansdga érdekében a tanitét, tanart, napkozis neveldt,
tanulot 6rarol kihivni nem lehet. Rendkiviili esetben az igazgatd kivételt tehet.

e A tanulot tanitasi orardl, foglalkozasokrol kikiildeni nem lehet.

e A napkozis foglalkozasok 60 percesek, a tanitas befejezése utan kezdddnek
16.15, illetve 16,45-ig tartanak. A napirendet gy kell Osszeallitani, hogy
biztositva legyen legalabb egy oOra levegdzésre, testmozgasra. A tanoran kiviili
foglalkozasok idejének kezdetét ugy kell megallapitani, hogy a tanuloknak
lehetdsége, ideje legyen ebédelni.

e Oracserére vagy barmilyen foglalkozas athelyezésére az igazgatdé és az
igazgatohelyettes adhat engedélyt.

e A foglalkozasokrdl eldre elkészitett tematika alapjan a pedagogusok kotelesek
naplot vezetni.

o A sziil6i értekezletek, fogadoorak 16.00 ora utan kezdédnek.

Az iskolai kdnyvtar miikddési rendje:

e Az iskolai konyvtar hasznaloinak kore: Az iskolai konyvtar gyljteményét az
iskola tanuloi, pedagdgusai, adminisztrativ- és technikai dolgozoi hasznalhatjak.

e Az igénybevétel : A beiratkozas €s a szolgaltatasok igénybevétele dijtalan. A
beiratkozott felndttek név szerinti nyilvantartasa a ,,Kolcsonzési naploban,, torténik
az altaluk kolcsonzott dokumentumok adatainak regisztralasaval egyiitt. A tanulok
nyilvantartasa az ,,Olvasok ¢és kolcsonzések nyilvantartasa™ elnevezésti naploban
torténik osztalyok szerint a tanulok nevének és a kolcsonzéseknek regisztralasaval.
(sziikség estén tovabbi adatok az osztalynaploban rendelkezésre dallnak.) A
tanuloknak a késdbbiekben csak azt kell bejelenteni, ha masik osztalyba keriilnek.
Ezt az els6 kolcsonzési alkalomkor kell megtenni. Iskolavaltoztatds esetén a
tanulonak illetve osztalyfonokének a konyvtarban jeleznie kell a tanuld eltdvozési
szandékat a tartozasok rendezése érdekében.

o A szolgéltatisok igénybevételének modja: a konyvtari szolgaltatasok
igénybevételére a kdnyvtari nyitva tartds ideje alatt van lehetdség.

o A konyvtari szolgéltatadsok kore: dokumentum kdlcsonzes, helyben olvasas,
adat és informacio gytjtés kézikonyvekbdl, egyéb dokumentumokbol, szamitogépes
adatbazisbol, ténybeli és bibliografiai adatszolgaltatas, tajékoztatas.

e A konyvtarbol kdlesondzni a konyvkivalasztod térben elhelyezett szépirodalmi és
ismeretterjeszté miiveket lehet. A kolcsonozhetd konyvek szdma alsd tagozaton
maximum3, felsd tagozaton max. 4 kotet. A kolesonzési hataridé maximum harom
hét, mely egy alkalommal meghosszabbithatdo. A tanév utols6 napjaig minden
kolcsonzott konyvnek vissza kell keriilni a konyvtarba. a késedelmes tanulok
felszolitasa:

e A hatéridd leteltével a konyvtarostanar felszolitja a tanulot
e Az osztalyfonok szolitja fel a tanulot
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e A tanuld sziileinek értesitése ellendrzon, tajékoztatd flizeten
keresztiil
e A tanulo sziileinek felszolitasa levélben igazgatoi alairassal.

® A nevel6testiilet tagjai szdmara a kolcsonzott kotetek szama nem korlatozott. A
kolcsonzés ideje harom hét, ez azonban hosszabbithato a tanitasi folyamathoz
igazitva. A tanév végén vissza kell keriilni a dokumentumoknak a konyvtarba.
Igény esetén alairdssal lehetdség van ra, hogy a pedagdgusok nyari sziinetben is
hasznélhassdk a konyvtar dokumentumait.

e Az iskolatdl eltdvozo vagy nyugdijba vonuld pedagdgus a konyvtari konyveket
¢s egyéb dokumentumokat koteles visszajuttatni a konyvtéarba.

e a tantestlilet szdmara a kolcsondzhetd dokumentumok kore a tanulokénal
sz€lesebb. a tanitasi orara, de maximum egy hétre kolcsondzhetdk a folydiratok,
hanglemezek, kazettak, videokazettak, CD-k, didk.

e a konyvtarhasznalat szabalyai: A konyvtarhaszndlat szabalyait mint az SZMSZ
részét a nevelOtestiilet megismerte, elfogadta. A tanuldk a hazirend részeként
ismerték meg.

Védo-6vo eldirasok:

e Az iskola szorgalmi id6ben 6.30-17.00 Oraig tart nyitva. Az éplilet nyitasarol €s
zéarasarol a bentlaké hivatalsegéd gondoskodik. A hats6 kapukat mindkét
épiiletben a tanitas kezdetétdl 12.00-ig zarva kell tartani. 8:00-12:00-ig az
iskola a Paragvari utca 2-es épiilet fObejaratan keresztiil megkozelithetd.
Portatigyelet 6.30-17:00-ig miikodik. Rendezvények esetén a nyitva tartésra,
valamint a szokasos nyitvatartasi rendt6l valo eltérésre az igazgatdo ad
engedélyt.

e Az iskola tanitési sziinetekben az tigyeleti rend szerint tart nyitva. Az iigyeleti
idon kiviil csak a beosztasuk szerint munkat végzok tartdézkodhatnak az
¢épiiletben. A nyari tanitdsi sziinet ligyeleti rendjét az igazgatd tanévenként
hatarozza meg. a fenntart6 4ltal eléirt napokon ligyeletet tartanak az igazgatd és
az igazgatOhelyettesek. Az iskola épiiletét az tigyeleti napok kivételével zarva
kell tartani.

e Az Osszekotd folyosot a hivatalsegédek munkaidejének lejartaval a bentlakd
hivatalsegédnek kell bezarnia.

e Az iskoldhoz nem tartoz6 kiils6 igénybevevok megéllapodas szerinti idében
tartozkodhatnak az épiiletben. Az igénybevevdket vagyonvédelmi kotelezettség
terheli és kartéritési feleldsséggel is tartoznak. Kotelesek betartani az iskola
munkavédelmi és tlizvédelmi szabdlyait és a Hazirendet.

e Az iskolaépiiletben munkaiddn kiviil torténd eseményeket pl. betorés, csétores,

tliz stb. a két épiilet szolgdlati lakasaban lako hivatalsegéd intézi az alabbiak
szerint:
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e telefonon értesiti az érintett szervet,
e tajékoztatja az igazgatdt, vagy helyettesét tovabbi intézkedés
megtétele miatt.

Vagyonvédelmi okok miatt a tantermeket és szaktantermeket, eldadokat és
oltozoket valamint a tantermekben Iév6 szekrényeket zarni kel Az
osztalytermeket a foglalkozasok befejeztével takaritds utdn a hivatalsegédek
zarjak.
Az egyes helyiségek berendezéseit, eszkozeit elvinni csak pedagdgus részére, az
igazgatd engedélyével atvételi elismervény ellenében lehet.

Balesetek megeldzése:

Feladatok:

Az iskola 0sszes dolgozoja a baleset megeldzés érdekében ismerje €s tartsa be a
munkavédelmi szabalyokat.

Minden tantidrgy keretében tanitani kell a rendszabalyokat, viselkedési
szabalyokat, melyek a témaban a tantargyhoz kapcsolhatok.

Minden gyakorlati, technikai jellegii feladat illetve tandran kiviili program eldtt a
tanulokat ki kell oktatni a baleseti veszélyforrasokra, a kotelezd viselkedés
szabalyaira, egy esetleges rendkiviili esemény bekovetkezésekor kovetendd
magatartasra.

A nevelének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy elsajatitottdk-e a tanulok a
sziikséges ismereteket.

Tudatositani kell a tanulékban a balesetek megel6zésével kapcsolatos
kotelességeket.

Az osztalyfonokok a tanév elsO tanitasi napjan felhivjak a tanuldk figyelmét az
iskola ¢és az iskola kornyékének veszélyeire, a helyes kozlekedésre, kémia,
fizika, technika, testnevelés tantargyaknal a fokozott balesetvédelmi teendbkre.

Baleset esetén a szilikséges intézkedést a jelenlevd neveld teszi meg vagy az, aki
a balesetrdl eldszor értesiilt.

Balesetrdl az iskolavezetést maradéktalanul tajékoztatni kell.
Orvoshoz csak felndtt kisérettel mehet tanulo.

A baleseti jegyzOkonyv felvételéért és elkészitéséért az intézkedd pedagodgus és
a balesetvédelmi felelds felel.

VIl AZ ISKOLA TANULOINAK JOGALLASA, JOGOK ES KOTELESSEGEK

A tanul6i jogviszony felvétellel vagy mas iskolabol atvétellel keletkezik. Az iskolaba
o felvételt nyer valamennyi az iskola beiratkozasi korzetébe tartozd gyerek, akinek
felvételét sziildje, gondviseldje kéri.

ParagvariUtcai Altaldnos 1skola



Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 28

o Korzetvaltozds miatti felvételi kérelem akkor teljesithetd, ha a Kozoktatasi
Torvényben foglalt 1étszamhatarok lehetdvé teszik és azt a fenntartd engedélyezi.

e Specidlis tantervii ének-zene osztalyba vald felvételhez a tanulok meghallgatason
vesznek részt. A felvétel elokészitéséért, megszervezéséért a mivészeti
munkakozosség vezetdje felelds. A meghallgatasok idOpontja megeldzi a
beiratkozasok idejét.

e Specidlis német nyelvi osztidlyba a masodik osztdly év végén végzett mérések
eredménye — €év végi tantargyi jegy - nyelvtanar - osztalyfdnok véleménye (40-40-
10-10 %-os aranyban) donto.

e A specialis tantervil osztalyokban az oda felvett tanulok szdmadra a tanterv altal eldirt
foglalkozasok tobblet orai kotelezdek.

A tanuloi jogviszony megsziinésére a Kozoktatasi Torvény 74-75. paragrafusai
iranyadok.

A tanulok jogait és kotelességeit a Kozoktatasi Torvény 1o-12. paragrafusai, valamint
69-73. paragrafusai szabalyozzdk. Az iskola megteremti a feltételeit a jogok
érvényesitésének ¢és a kotelességek teljesitésének. A tanuldk jogainak és
kotelességeinek teljesitésével a hazirend foglalkozik. A tanuldi hazirendet az igazgato
eloterjesztése alapjan a didkonkormanyzat ¢€s a nevelOtestiilet egyetértésével a
nevel6testiilet fogadja el. (A tanuléi hazirendet az SZMSZ 9. sz. melléklete
tartalmazza.

A tanuld tanulméanyi kotelezettségeinek magéantanuldként is eleget tehet. A
magantanul6i statusz megallapitasahoz a sziilé kérelme alapjan a tanuld érdekeinek
figyelembe vételével jarul hozzd az igazgato, illetve ha azt a gyermek érdekeivel
ellentétesnek itéli meg a jegyz6hoz fordul.

Téritési dijak befizetésének rendje:

Iskolankban a téritési dijak befizetése elére meghatdrozott napokon — a tobb helyen
kifliggesztett eldzetes t4jékoztatd alapjan — torténik. A Dbefizetett 0Gsszegrol
szamitogépes szofverrel eldallitott nyugtdt adunk. A dijbefizetés idOpontjaig tortént
lemondasok levonasra keriilnek, az azt kdveto idészak lemondésai kovetkez6 honapban
keriilnek jovairasra. Az étkezési segély 0sszege az arra jogosultaknak a téritési dijabol
levonasra keriil. Tanév végén az esetleges tulfizetés visszafizetésre keriil. A befizetett
Osszegek a pénztarba naponta a nyugtak alapjan bevételezésre keriilnek, errdl belsd
szamlat allitunk ki.

A fentiekr6l a Hazirend rendelkezik

VIIIl. A TERITESI DiJ BE ES VISSZAFIZETESERE VONATKOZO RENDELKEZESEK
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o Az étkezési téritési dijakat az étkezésért felelos pénztaros az igazgato altal jovahagyott
napokon havonta szedi. Napkozis téritési dij fizetési rendje minden hénap masodik
hetében kedden és szerddn 7.00-900 és 14.00-17.00 6Ordig. Menza téritési dij fizetési
rendje minden honap elsé hetében kedden és szerdan 7.00-8.00 ora és 12.30-14.30
oraig. Indokolt esetben a befizetési hataridotdl az igazgatd engedélye alapjan el lehet
térni.

o A tobbletfizetést a bejelentett hianyzast a kdvetkez6 honap befizetésébol levonjuk.

e A tanulodi jogviszony barmely okbol torténd megsziinése, vagy sziineteltetése esetén a
tobbletfizetés visszafizetésérol a tanuld tavozasa eldtt az iskola intézkedik.

o Az étkezés lemondasa (betegség, egyéb ok miatt) személyesen, vagy telefonon térténik
9:00-ig. A lemondas a kovetkezd naptol érvényes.

IX. A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK FORMAI ES RENDJE

Az iskola a tanorai foglalkozasok mellett a tanulok érdeklédése igényei szerint tanoran
kiviili foglalkozasokat szervez.

Formai: napkoziotthon, tanuldszoba, szakkor, énekkar, iskolai sportkor, tanulmanyi,
szakmai, kulturalis rendezvények, korrepetalasok, tanfolyamok.
A foglalkozasok helyét és idotartamat a terembeosztas €és az 6rarend tartalmazza.

Napkozi
A napkozis foglalkozdsok a tanordkra vald felkésziilés, a szabadidé hasznos

eltoltésének szintere. Miitkodési rendjét a napkdzis munkakozosség dolgozza ki €s

munkatervében rogziti, amelyet az igazgatd hagy jova.

Napkozi a sziilok kérésétol fliggden minden évfolyamon miikédhet. A csoportok

kialakuldsanak szempontja kiilonosen els6 masodik évfolyamon az olvasasi

modszerek szerinti miikodtetés. Magasabb évfolyamokon Osszevont csoportok

mitkddnek.

e A sziinetekben, valamint a tanitds nélkiili munkanapokon a csoportok
Osszevonhatok. Tiz tanulo esetén feliigyeletet és étkezést kell biztositani.

e Nyari sziinetben varosi napkdzis tabor iizemel, amelyet az Onkorményzat
mitkodtet.

e A napkozi az utolso tanitasi ora utan kezdédik 16.15 illetve 16,45-ig tart.

Tanulészobai

foglalkozast felsds tanuldinknak szervezziik. Feladata, hogy iranyitsa és segitse a
tanulok tanulasi szokasainak és modszereinek kialakulasat, felkésziilését a tanitasi
orékra, kiilonboz6 tantargyakbol a felzarkoztatést, a hidnyok potlasat. Toreksziink
arra, hogy kiilonb6zd szakos pedagogusok lassdk el a tanuldszobai feladatokat,
hogy ezzel is tobb oldalrdl segitsiik a tanulok felkésziilését. A tanuldoszobai
foglalkozéasokat idészakonként és alkalmanként igénybe vehetik azok a tanulok,
akik segitségre szorulnak, tanuldsi nehézségeik vannak, vagy mulasztottak
(szaktanar, osztalyfonok, GYIV-felelos javaslata sziilo és tanuld kérése alapjan).
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Napkozis és tanuldszobai foglalkozasokra vald felvétel elvei:

a szilo igénye alapjan minden feliigyeletre szoruld tanuld részére biztositott a
napkoziotthonba, illetve tanuldoszobaba valo felvétel.

A napkozis felvételt a sziild a tanév végén kiadott jelentkezési lapon az els6
osztalyosok a beiratkozas napjan kérhetik. Indokolt esetben tanév elején és
tanév kozben is lehetdség van a felvételre.

Tanuloszobara jelentkezés az elsd tanitdsi héten a sziilo kérésére irasban
torténik.

Az osztalyfonokok a gyermek ¢és ifjisagvédelmi felelosokkel egyiitt
javasolhatjadk a sziiloknek a gyenge képességli, lemaradd, hatranyos é€s
veszélyeztetett helyzetli tanulok napkozis, illetve tanuloszobai ellatasat.

A napkozis €s tanuloszobai foglalkozasokrol eltavozni csak a sziild irasos
kérelmére, a foglalkozast vezetd pedagdogus engedélyével lehet.

Szakkorok

Az iskola a tanulok érdeklddésének és az iskola hagyomanyainak megfelel6en
hirdeti meg a szakkordket. A tanuldk, a sziilok az adott lehetdségeken beliil
ujak szervezését is kezdeményezhetik.

A szakkorok inditdsara a szakmai munkak6zosség tesz javaslatot, vezetdit az
igazgatd bizza meg.

A szakkori foglalkozasok szeptember elsd hetétdl szervezddnek, szeptember
harmadik hetétdél indulnak, majus utolsé hetében zar6 foglalkozassal fejezédnek
be. A zaro6 foglalkozasok nyilvanosak. A jelentkezés egész tanévre szol.

A szakkorok foglalkozasi terv szerint mitkddnek. A foglalkozasokrol naplot kell
vezetni. A szakkori munka €s aktivitas beszamit a tanul6 tantargyi jegyébe.
Tanulmanyi, kulturélis és sportversenyekre fokozott figyelemmel készitjiik fel a
tanulokat. Lehetdséget ad erre a tanodrai differencidlas, a szakkori tevékenység
¢s az egyéni foglalkozas. A versenyeken, bemutatokon kiemelkedd eredményt
elért tanulok és csapatok marcius 15-én €s tanév végén oklevelet €s igazgatoi
dicséretet kapnak az iskola nyilvanossaga eldtt.

Enekkar

Szakkori keretben miikodik a tantargyfelosztasban meghatarozott idékeretben.
A zenei osztalyokban az énekkar kotelezo.

Sportkor

Az iskolai sportkdr a gyermekek mozgasigényének kielégitésére, a sport, a
mozgas megszerettetésére alakult meg.

Tagjai az iskola tanuloi, a belépés dnkéntes, szabalyzatat a 2.(6.sz.) sz melléklet
tartalmazza.
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Korrepetalas, felzarkoztatas
o (Célja: az alapkészségek fejlesztése, a tantervi kovetelményekhez vald
felzarkoztatds, az alkalmi tanulasi nehézségek okozta lemaradas potlasa
szaktanar iranyitasaval.
o A foglalkozasok orakeretét a pedagogiai program tartalmazza.

Tanfolyamokat
e a tanulok és a sziilok igényei alapjan targyi €s személyi feltételek megléte esetén
indit az iskola.
o A részvételért téritési dijat kell fizetni.

Gyogytestnevelés
e Iskolank varosi feladatokat lat el gydgytestnevelésbdl. Az altalanos és
kozépiskolak tanuldi orarendi beosztas szerint heti hdrom 6raban vesznek részt
a foglalkozasokon. A foglalkozasokrdl naplot kell vezetni. A hidnyzasokrol az
érdekelt iskolakat értesiteni kell.

X. A MINDENNAPI TESTEDZES FORMAI

Az iskola a mindennapos testedzést a tanorai és tandran kiviili foglalkozasok

keretében biztositja.

e Az iskolai sportkdor keretén belil minden tanulonak Iehetésége van a
sportolasra. A sportkdron beliil altalanos, vagy sportagi csoportok miitkodnek.
Feladatuk: rendszeres jaték, versenyzési lehetdségek biztositdsa az intézményen
beliili vetélkedok, haziversenyek szervezése, turdk inditasa, a csoportok
munkéjanak népszeriisitése, mozgositads. A sportfoglalkozasok, idejét, rendjét
tantargyfelosztas alapjan az orarend tartalmazza. A foglalkozasokat az iskola
pedagdgusai iranyitjak, feliigyelik.

Az iskola biztositja, hogy a termek, sportpalydk, a kiilonb6zd eszkozok a
tanulok rendelkezésére alljanak. A Iétesitményeket csak pedagdgus feliigyelete
mellett hasznalhatjadk a tanulok. A sportkdr mikodését az SZMSZ 6.5z
melléklete tartalmazza.

e A napkoziotthon szabadidds foglalkozasainak része a mindennapos testmozgas.

e Helyi tanterviink a kerettantervi kotelezd 6rdnal magasabb o6raszdmot allapit
meg a tanulok heti testnevelés Ordira. valamennyi osztalyban heti 3 testnevelés
orat tartunk.

e Als6 tagozaton felmend rendszerben ( 2004-2005-0s tanévben 1.osztaly) a
tanulok minden olyan napon, mikor testnevelési Ordjuk nincs, jatékos
sportfoglalkozason vesznek részt.

XI. A SZOCIALIS TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK ES FELOSZTASANAK ELVEI
A TANKONYVELLATAS RENDJE
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Szombathely Megyei Jogn Varos Onkormanyzatanak 12/1997.(IV. hé 24.) szamu
rendelete a szocidlis ellatasi formak szabalyairdl sz616 tobbszor médositott 13/1993(1V.
ho 23.) szamu rendelet modositasarol e rendelet 16/B §-anak 1-5. pontja tartalmazza a
tamogatas feltételeit ¢s modjat.

Az elosztasnal és differencialasnal a csalad egy fore jutd jovedelmén feliil figyelembe
vesszilk az alabbiakat:

a csaladban az iskolaba jar6 gyermekek szamat
a tartds betegség eldéfordulasat
atmenetileg nehéz anyagi helyzetet

A segély elosztasaban részt vesznek:

osztalyfonokok
GYIV felelds
didkonkormanyzat
igazgatd

igazgatd helyettesek

A tankOnyvellatas rendje

Az iskolai tankdnyvellatds megszervezéséért az iskola igazgatoja felelds.

Az igazgatd megallapodast kot a tankonyvterjesztésért felelos dolgozdkkal.

A megallapodasnak tartalmaznia kell: a felelds dolgozdk feladatait, a
hataridoket, a tankonyvarusitds modjat, idejét, a dijazas modjat, mértékét.

A szakmai munkakozosségek javaslata alapjan az iskolaszék egyetértésével a
beszerzési arak évfolyamonkénti meghatarozdsaval valasztjdk ki a
megrendelésre keriilé tankonyveket.

Az igazgatd minden év november 15-ig felméri a kovetkezd tanévben ingyenes
tankonyvellatasra jogosult, valamint az egyéb tdmogatast igényld tanuldk korét.
Az igényeket, a normativahoz képesti tobblet igénnyel egyiitt november 30-ig
jelenti a fenntartonak, arrél tajékoztatja az Iskolaszéket, DOK-ot

A tankdnyvjegyzék megjelenését kovetden a munkakozosségek dontése alapjan
a tankOnyvfelelds 0Osszedllitia az egyes osztilyok szamdra rendelendd
tankonyvek listajat.

A sziikséges tankonyvekrdl, azok varhato arardl az igazgatd tdjékoztatja az
Iskolaszéket, megegyeznek a tartostankonyvek kivalasztasarol.

Januar honapban az iskola értesiti a sziiloket a kdvetkezd tanévre sziikséges
tankonyvek listajarol.

A szilok igényeit a tankonyvfelelos Osszesiti és ennek alapjan februar 15-ig
elkésziti a tankonyvrendelést

A tamogatasra jogosultakat december 15-ig tdjékoztatja a tdmogatds modjarol.

A tankonyv vasarlasdhoz biztositott allami és Onkormanyzati tdmogatas
szétosztasanak modjat és mértékét a csaladok anyagi helyzete hatdrozza meg
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kereseti igazolds alapjan, valamint a szocidlis tdmogatds elosztasanal
megfogalmazott szempontok.

e Az ingyenes tankdnyvre jogosultak elsdésorban konyvtari kdlesonzés utjan — 4j
vagy hasznalt tankOnyvet kapnak -, a munkaflizeteket pedig végleges
hasznélatra kapjak.

A tankOnyvvasarlashoz biztositott allami ¢és Onkormanyzati tamogatas
sz€tosztasanal a szocidlis tdimogatasnal alkalmazott feltételek iranyadok
Egyetértési jogot gyakorol a didkonkormanyzat és az iskolaszék.

XIl. AZ ISKOLAI HAGYOMANYOK ES A HAGYOMANYOK APOLASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

Az iskolai hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatokat az éves munkaterv
tartalmazza. Ezzel kapcsolatos teenddk a nevelGtestiilet és tanulokdzosség tagjaira
kotelezdek.

A hagyomanyapolas kiilsdségei: iinnepélyes alkalmakkor kotelezd viselet lanyoknak sotét
alj, fehér bliz, fiuknak sotét nadrag, fehér ing.

Iskolai rendezvényeink:

e tanévnyitd Unnepély, megemlékezés az aradi vértanukrdl, megemlékezés
oktober 23-rol,, Mikulas, az als6 tagozatosok megajandékozasa, Luca napi
vasar, Karacsonyi hangverseny, ...haza, nemzet ¢és nyelv... miveltségi
vetélkedd, farsangi iskolabal, Didknap, megemlékezés marcius 15-rdél, Marcius
15 Kupa, Anyak napi koszontd, Madarak ¢és fak napja, Tanévzard hangverseny,
Nyolcadikosok bucsuztatasa, Tanévzard iinnepély, az iskola és a tagozatok
kerek évforduloirol megemlékezés

e Virosi, megyei, terlileti rendezvények, amelyen iskolank tanuldi, muvészeti
csoportjai rendszeresen részt vesznek: Enekld ifjusag, Piinkosdi rendezvények a
Falumizeumban, Testvérmuzsak képzémiivészeti kiallitas

e A nevelGtestiilet tagjainak és a nyugdijas kollégaknak: tantestiileti kirandulas,
pedagdgus napi nyugdijas taldlkozo6, Mikulasest.

XI1:KULSO KAPCSOLATOK RENDSZERE, FORMAJA

Idegenek épiiletben tartbzkodasanak szabalyai:

o A sziilok tanitas eldtt az aulaig kisérhetik, tanitas utan szintén a foldszinti
aulaban vagy az iskola udvaran varhatjak gyermekeiket.

e Az iskolaba hivatalos tigyben érkezd idegent a portaszolgalatot teljesitd
hivatalsegéd eldzetes telefonegyeztetés utan igazitja titba a megfeleld irodéaba.

Az iskola kapcsolatai az oktatasi és kulturalis intézményekkel:

e Az iskolat a kiilsé kapcsolatokban az igazgatd és a munkamegosztas szerinti
helyettesek képviselik.
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e Az iskola kapcsolatot tart fenn 6vodakkal. A kapcsolattartas egyiittmitkodési
megallapodas alapjan torténik, melyet az iskola igazgatdja és a vezetd 6vonod
megbeszélése alapjan minden tanév elején frissiteni kell. A nagycsoportos 6vond
¢s az alsds munkakozosség vezetd megegyezése alapjan 0sszeallitjak az éves
programot, megegyeznek azok idépontjaban. (6vodasok latogatasa, sziiloi
értekezletek, szakmai megbeszélések, stb.)

e Altalanos iskolak: A varos iskoldi altal meghirdetett vetélkedékon,
programokon részt vesziink.

o Kozépiskolak:  Felkérés alapjan palyavalasztdsi tajékoztatot tartunk. Az
altalanos iskolas tanulok és sziileik részt vesznek a kozépiskolak nyilt napjain.
Tanuldink tanév kozben latogatjak a kdzépiskolak tehetséggondozo szakkoreit.

e Nyugat Magyarorszagi Egyetem Savaria Egyetemi Koézpont Regionalis
Szolgéltatd Kozpont altal meghirdetett szakmai szolgaltatdsokat igénybe
vessziik, rendezvényeikhez, tovabbképzéseikhez helyet biztositunk, kollégaink
koziil tobben szaktanacsadoi feladatokat latnak el.

e NYME Berzsenyi Déniel Foiskola. A pedagdégusok részt vesznek a foiskola
altal meghirdetett tovabbképzéseken, Pedagdgusaink folyamatosan vallalnak
szakvezetdi €s mentori feladatokat.

e Gyermekek Haza: Tanuldink egyénileg €s csoportosan is részt vesznek az év
elején meghirdetett programokon. Didknapi rendezvényeinkhez igénybe vessziik
szakembereiket, programjaikat. Rendszeres résztvevoi didkjaink a meghirdetett
versenyeknek, palyazatoknak.

e Kulturdlis intézmények. Savaria Muzeum, Megyei Konyvtar, MMIK, HEMO,
MSH, OMK, Savaria Mozi: a kiilonb6z6 intézmények altal kinalt programokat
mérlegelés alapjan valasztjak ki a munkakozosség vezetok, figyelembe véve a
nevelési-oktatasi feladathoz vald illeszkedést. A tanulok a rendezvényeken
pedagogus kisérettel vesznek részt.

Gyermekjobléti szolgalattal vald kapcsolattartas

e A gyermek ¢és ifjusagvédelmi feladatokat a Gyermekvédelemrdl és a Gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997 évi, torvény, a Kozoktatasrol sz6lo LXXIX. torvény
valamint a 8/2000-es OM rendelet szabalyozza.

e A  csalddban  torténd nevelkedés  eldsegitése, a  gyermekek
veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése érdekében az iskola a
gyermekvédelmi feleléson keresztiil koteles jelzéssel ¢élni a gyermek
veszélyeztetettsége esetén a Gyermekjoléti Szolgdlat felé. Ha az iskolai
intézkedések nem vezetnek eredményre, a GYIV felelds felveszi a kapcsolatot a
Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsdval. Ezt kdovetéen a kapcsolattartas
folyamatos, a tortént intézkedések kdvetkezményeit mindig megbeszélés koveti.

e A gyermekjoléti Szolgélat 4ltal meghirdetett esetmegbeszéléseken, kiillonbozo
tajékoztatokon az iskola GYIV feleldse vesz részt.
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e A védelembe vett gyermek esetén az iskola a Gyermekjoléti Szolgdlattal

kozosen elkésziti a gyermek nevelési-gondozasi tervét, melynek végrehajtasaért
az iskola is felelds.

Az iskola gyermek- és ifjusagvédelemmel Gsszefliggd tevékenysége

Az iskola gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos tevékenységéért az igazgatd
felel, de az egész tantestiilet feladata. A GYIV felelds koordinalja, konkrét tevékenységgel
segiti a felmeriilt problémak megoldasat.

Az iskolai gyermek- ¢és ifjusagvédelem f6 feladata a megel6zés, a veszélyeztetettség
idében valo felismerése €s a megfeleld segitség biztositasa.

szemléletformalas a sziilok €és pedagdgusok korében

hatranyos helyzetii és veszélyeztetet tanulok felderitése, nyilvantartasa
folyamatos kapcsolattartas a Gyermekjoléti Szolgélattal, Gyamhivatallal

a szocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenység

A sajatos nevelési igényl gyerekekkel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel 6sszefliggd pedagogiai tevékenység

Eeoészségligyi felugyelet rendje:

e A 26/1997 (IX.3.) NM rendelet és mellékletei tartalmazzak az iskolaorvos ,

védond és a fogaszati tevékenységet ellatd fogorvos feladatait.

Tanévenként meghatarozott idopontban heti két draban orvos és védénd all a
tanulok rendelkezésére. Az iskola igazgatdja megallapodast kot az
iskolaorvossal. A megallapodasnak tartalmaznia kell a munkavégzés idejét és az
iskolaorvos feladatait.  Feladatok: sziirévizsgalatok elvégzése, a gyermek
fejlodészavarainak felismerése, szakrendelésre kiildése, a kotelezd véddoltasok
beaddsa, a tovabbtanulashoz, palyavalasztashoz kapcsolodd komplex
egészségligyi vizsgalatok elvégzése, testnevelési csoportbesorolasok elkészitése,
a kiemelt gondozasban részesiild tanuldk fokozott figyelemmel Kkisérése,
felkérésre sziiloi értekezletek megtartasa, gondozasi témakban, egylittmiikodés
az intézmény vezetdjével, dolgozdival.

A védond az iskolaorvos munkéjat segiti, A védondvel minden héten személyes
a kapcsolattartds. A tanuldcsoportok iddszakos vizsgalatat eldre egyeztetjiik,
melyrdl az osztalyfonokoket és szaktanarokat hirdetétablan tajékoztatjuk.

A tanulok csoportosan vesznek részt fogaszati sziirdvizsgalaton a jogszabalyban
eléirt modon.

A fogaszati szlirdvizsgalat idejére az iskola tanari feliigyeletet biztosit. Nevel6i
kisérettel csoportosan évi egy alkalommal vesznek részt a tanulok.

A fogaszati szlirdvizsgalatok idejét tanév elején a fogorvossal, illetve az
asszisztenssel egyeztetjik. Az egyéni visszarendelésekrél a kiséré nevelok
tajékoztatast kapnak.

A dolgozdk egészségiigyi feliigyelete a 27/1995. (VIL.25.) NM rendelet alapjan
torténik.
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XIV. BOMBARIADO ESETEN SZUKSEGES TEENDOK

e Rendkivilli eseménykor a helyszinen 1évé dolgoz6é mindenekel6tt a tanuldk és a dolgozok
biztonsagar6l gondoskodik, ha erre van modja, eszkoze.

e A rendkiviili eseményt (mindazok az esetek, amelyek az iskola szokdsos miikdodési rendjétdl
valo eltérést kényszeritenek ki) haladéktalanul az iskolavezetés tudtara kell hoznia az
intézmény barmely tanuldjanak vagy dolgozdjanak, amennyiben ilyenrdl tudomast szerez.

e A rendkiviili eseménnyel kapcsolatban elsé fokon az iskolavezetés jogosult és koteles eljarni.
Az ilyen esetekben a vezetOi utasitasokat a dolgozok ill. a tanuldk azonnal kotelesek
végrehajtani.

e Amennyiben az utasitdssal kapcsolatban kiilon, kordbban nem k6zolt informéciojuk van, amely
a kapott utasitds hasznossagat, eredményességét megkérddjelezik, azt azonnal az intézkedo
vezetd tudomasara kell hozniuk, hogy lehetévé tegyek a mérlegelést €s az optimalis dontés
meghozatalat.

e Bombariad6 esetén az eljarasrend a kdvetkezo:

e A bombaveszély hirét vevo személy haladéktalanul értesiti az iskolavezetést. Az
iskolavezetés értesitett tagja azonnal megkezdi az épiilet kiiirittetését.

e Jlyenkor az épiilet elhagyasa kotelezO, az sem tartdzkodhat bent, aki vallalna a
kockazatot.

e A Kkiiirités sordn a tlizriado-tervnek megfelelden hagyjuk el az épiiletet. Sajat
felszerelését mindenki vigye magaval.

e Ajtokat, ablakokat nyitva kell hagyni
e Kivonulas kozben semmihez nem szabad nyuani.

e A Kkiiirités megkezdésével egyidejileg az intézkedd vezetd utasitdsa szerint
értesiteni kell a renddrséget.

XV.ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Szervezet ¢és Mikodési Szabalyzat modositasa csak a nevelStestiilet
elfogadasaval, a jelzett kozosségek egyetértésével és a fenntartd jovahagyasaval
lehetséges.

2. . Az intézmény eredményes és hatékony miikodéséhez sziikséges rendelkezéseket
onallo szabalyzatok tartalmazzak, igazgatdi utasitdsok egészitik ki.

Ezen szabalyzatok, utasitasok az SZMSZ mellékletei.

A mellékletek, utasitasok az SZMSZ valtoztatasa nélkiil is modosithatok.

3. Az SZMSZ mellékletei:
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1. sz melléklet: Munkakori leirdsok (igazgatd, igazgatohelyettes, munkakzosség-
vezetd, osztalyfonok, technikai dolgozok, takaritd, fiitd, karbantarto, iskolatitkar,
konyvtaros, stb.)

2.sz melléklet: Az intézmény belsd szabalyzatai (szamviteli politika, leltarozasi,
leltarkezelési szabalyzat, értékelési szabalyzat, pénzkezelési szabalyzat, szdmlarend,
selejtezési szabalyzat, ligyrend, iratkezelési szabalyzat, bizonylati szabalyzat,
munkavédelmi szabalyzat, tlizvédelmi szabalyzat, tamogatési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat)

3.sz melléklet: Diakonkorméanyzat SZMSZ

4.sz melléklet: Iskolaszék ligyrendje, SZMSZ

5.sz melléklet: Konyvtar SZMSZ

6.sz.melléklet: Iskolai Sportkor Szabalyzata

7.sz.melléklet: Kollektiv szerz8dés

8.sz melleklet: Kozalkalmazotti szabalyzat

9.sz melléklet: Hazirend
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